「校務行政管理系統使用」、「公共行政資料交換磁碟」申請表
	立人高中校務行政管理系統、行政公共資料交換磁碟申請表

	姓名
	
	新行政職務
	
	申請日期
	   年   月   日

	
	
	原行政職務
	
	
	

	校務行政管理系統
	申請權限：                                 系統

	公共行政資料交換磁碟
	申請權限：

	申請帳號
	
	申請密碼
	                  (申請後可變更)

	備註
	1. 若不是申請新帳號，不須填寫密碼。
2. 密碼請用8碼以上，英文及數字混合。
3. 公共行政資料交換磁碟之權限請填寫需開啟p槽哪些資料夾之使用權限。

4. 校務行政管理系統權限申請，請參考「校務行政管理系統使用單位及承辦人名冊」填寫所需之子系統。


申請人簽名：              申請單位組長：             申請單位主任：

                          管理單位組長：             管理單位主任：

申請表影印本存媒體資訊組

表1：校務行政管理系統使用單位及承辦人名冊

	編號
	子系統名稱
	業務承辦人
	主管
	處室主任

	
	系統管理、學籍管理、新生作業、學生證列印管理、獎狀列印管理、成績管理、課務管理、畢業生文件管理、WEB線上查詢及成績系統。
	組員1、組員2、組員3
	註冊組長
	教務主任

	
	自動排課系統

(含巡堂資料)
	組員1
	教學組長
	教務主任

	
	教師評鑑系統
	組員1
	教學組長
	教務主任

	
	外語成績作業系統
	組員1、組員2
	外語組長
	教務主任

	
	高中獎懲管理系統(含出缺勤)
	組員1
	生教組長
	學務主任

	
	國中獎懲管理系統(含出缺勤)
	組員1
	生教組長
	學務主任

	
	教官室輔導系統
	所有教官
	主任教官
	學務主任

	
	健康保健系統

(含保健室記錄)
	組員1
	衛生組長
	學務主任

	
	全校整潔成績記錄
	組員1
	衛生組長
	學務主任

	
	高中社團管理
	組員1
	訓育組長
	學務主任

	
	心理輔導管理、WEB學生及導師諮商作業
	輔導老師
	輔導主任
	輔導主任


